Procedura wydawnicza

1. Osoby zainteresowane publikacja ksigzki w naszym wydawnictwie prosimy o przestanie
propozycji na adres meilowy w formie krotkiej informacji obejmujacej spis tresci, informacje
o objetosci ksigzki w arkuszach wydawniczych lub znakach ze spacjami, informacje o liczbie
przewidzianych do ksiazki ilustracji, planowanej szacie graficznej (barwnej lub w skali
szarosci), naktadzie. Jesli byta juz sporzadzana recenzja prosimy o dolaczenie kopii.

2. Po pozytywnej decyzji wydawnictwa przygotowywany jest wstepny kosztorys wydawniczy
obejmujacy elementy state (koszty recenzji, redakcji, sktadu, korekt, layout wnetrza i projekt
oktadki oraz druku) i uzaleznione od ustalen z autorem (honorarium autorskie, koszty
thumaczenia streszczenia, dodatkowe indeksy, licencje materiatow graficznych itp.).

3. Po zaakceptowaniu kosztorysu, podpisywana jest umowa wydawnicza okreslajaca zakres
prac, koszty 1 terminy poszczegdlnych etapéw prac obowigzujace obie strony.

4. Umowa zawiera o$wiadczenie autora/autoroOw gwarantujace oryginalnos¢ dziela oraz
o$wiadczenie o niestosowaniu praktyk takich jak plagiat, autoplagiat, ghostwriting
(publikowanie tekstow naukowych pod nieswoim nazwiskiem), autorstwo widmo (pominigcie
w wykazie autoréw osob, ktore przyczynity si¢ do stworzenia dzieta), autorstwo goscinne lub
grzeczno$ciowe (przypisanie autorstwa osobom, ktdre nie przyczynilty si¢ do stworzenia
dzieta).

W przypadku stwierdzenia nierzetelnosci naukowej wydawnictwo dokumentuje wszelkie jej
przejawy oraz informuje odpowiednie podmioty.

5. Jesli autor wyraz zgodg, umowa wydawnicza dotyczy takze udostgpnienia dzieta w formie
cyfrowej na stronie internetowej wydawcy, zgodnie z ideg otwartego dostgpu (open access)
do wydawnictw naukowych. Udostepnienie takie nie jest tozsame z domeng publiczng, przez
co prawa autorskie pozostajg przy twoércy. Udostepniony plik jest mozliwy do pobrania,
zapisania na dysku i czytania, jednak zabezpieczony przez kopiowaniem tresci i grafiki.

W/w  plik przekazywany jest takze autorowi do swobodnego dysponowania i
upowszechniania na portalach takich jak Academia.edu czy ResearchGate i innych.

5. Forma przekazania przez autora materialow do prac wydawniczych jest dostepna pod
linkiem (link do pliku Specyfikacja techniczna).

6. Czas trwania procesu wydawniczego jest ustalany indywidualnie i zalezny od objgtosci
publikacji 1 zakresu ewentualnych prac dodatkowych. Najczesciej wynosi od dwoch do pigciu

miesiecy.



7. Wydawnictwo =zastrzega sobie prawo do pelnej kontroli nad caltym procesem
wydawniczym dzieta, w tym nad projektem, typografia, rodzajem papieru, drukiem, oprawa,
oktadka, obwoluta, zdobnictwem, sposobem i rozmiarami akcji promocyjnej, sprzedaza,
dystrybucja 1 dostepem do egzemplarzy okazowych.

Oktadka i layout wnetrza projektowane sg przez wydawnictwo. Przygotowywane sg z reguty
2-3 projekty, ktore przedstawiane sg autorowi do akceptacji i wniesienia ewentualnych uwag.
Ostateczny ksztalt oktadki uzgadniany jest migdzy autorem a wydawnictwem. W sytuacji,
gdy autor zamierza przedstawi¢ wlasne sugestie dotyczace wygladu $rodka ksigzki 1 oktadki,

nalezy przestac je tacznie z materiatami do pracy redakcyjne;.



